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Escogemos la opción:
“Asignaturas que imparto”

Figura 2

Ingresamos a la plataforma.
Hacemos clic en la opción: “Mis asignaturas”

Figura 1

a. Ingreso y cambio de contraseña por primera vez

En el menú de la derecha seleccionamos la 
opción: “Registro de asistencia.”

Figura 4

Escogemos la “Materia” a la cual
deseamos registrar la asistencia

Figura 3
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a. Ingreso y cambio de contraseña por primera vez

Luego de esto seleccionamos el botón: 
“Guardar”.

Figura 6

Figura 5

En la siguiente ventana escogemos la 
opción de la columna “SI” en caso de 
haber asistido y “NO” en caso de falta.

Particularidades

En EGB el docente de aula registra la asistencia.
En BGU por materia se registra la asistencia.

Se cambia el estado de “NO” a “SI” y 
guardamos los cambios.

Figura 8

En caso de existir la justificación de la falta:
Se realiza el clic en el icono de la agenda se 

selecciona el día de la falta

Figura 7
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